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O6 ytBepxaenuu [lopsaka opranuzanuu paboThl ¢ OOpalleHUIMH TPaXKJIaH B
MECTHOM aJIMUHUCTPALU JIECKEHCKOTO MyHULIUIIAJIBHOTO palioHa

B uensx npuBeaeHUs MYyHUIIMIAIBHOTO MPAaBOBOIO aKTa B COOTBETCTBUE C
@enepanbHbiM 3akoHOM 0T 2 mas 2006 roma Ne 59-03 «O mopsnke paccMOTpPEHHUS
oOpamenuii rpaxkaan Poccuiickoit denepannny, pyKOBOACTBYSCh YCTaBOM MECTHOM
agMUHUCTpalMU JIEeCKEHCKOro MYHHULMIAIBHOTO palioHa, MECTHas aJIMHUHUCTpalus
JleckeHCKOro MyHULIMINIAJIBHOTO PAHOHA IO CTAHO B S € T:

1. VrBepauth [lopsimok opranuzamuu padOThl C OOpalleHUsSMU TPaKIaH B
MECTHOM aJiIMUHUCTpanuu JIeCKEHCKOTr0 MyHUIIMIIAILHOTO paiioHa (MpuaraeTcs).

2.Ilpuznate yrpatuBmuM cuiny «llopsgox  opraHuzanuu — paboOThl ¢
oOpalieHUsIMU TpaxaaH B aJMHUHHCTpauuu JleckeHCKOro pailloHa», YTBEpP>KICHHBIM
MMOCTAHOBJIEHUEM MECTHOM aAMHUHUCTpalK JIECKEHCKOTO MyHHMIIUMIIAILHOIO pailoHa OT
24 guBaps 2007 r. Ne 11.

3.Pa3MecTuTh HacToOsIIee MOCTAHOBJIEHHWE HA O(PUIMAIBHOM CalTe MECTHOM
agMUHHUCTpaluu JIECKEHCKOro MyHMUUNAIbHOTO panoHa B cetu «MHTepHEeT» U
OmmyOJIMKOBAaTh B pailoHHOM ra3ere «JleckeHckas razeray.

4. KoHTposisi 3a HWCIOJHEHHWEM HACTOAIIETO IMOCTAHOBJICHUSI BO3JIOKUTH Ha
YIIPABJISIONIETO JI€JIAMA MECTHOM agMHUHUCTpaluu JIECKEHCKOrO MYHUIHUNAIBHOIO
paiiona KorotenkeBa A.b.

['maBa MeCTHOM aaIMUHUCTpaLU
JIecKkeHCKOro MyHULIMTNIAJIBHOTO PaioHa C.MHANKOKOB
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YTBepxkacH

MOCTAHOBJICHUEM TJIAaBBl MECTHOMU
aIMUHUCTPALIUU JleckeHCKOTO
MYHHULIMIIAIBHOTO pPaioHa

ot «16» depansa 2022 r. «48

MOPSITOK
OPTAHU3AIINU PABOTBI C OBPALLIEHUSIMU TPAKIAH

Hacrosmmuii [Topsinok opranusanuu padoTbl ¢ 0OpallleHUus MU FpakaaH pa3padoTaH
B LENAX YCTAaHOBJICHWsI IPAaBHJ NPHUEMA, PETUCTPAlUMH, y4YeTa WU PACCMOTPEHUS
oOpallleHu#l Tpak[aH, a TAaKKe€ OPraHU3allMd KOHTPOJSI MCHOJHEHUS MOPYYEHHH IO
oOpamieHusiM rpaxnaaH B cooTBeTcTBUM ¢ llopsakoMm, yTBepxkaeHHbIM [Ipe3nmeHTom
Kabapauno-bankapckoit Pecniyonuku ot 31 mapra 2006 roga Ne39-VII.

[. O0me mooKeHU

1.1. Hacrosmmii 1lopsimok ompenenser npaBuiia NMpUEMa, PETUCTPALAN, y4YeTa U
paccMoTpeHust oOpalnieHuid rpakaad B aAMUHUCTpALNK JIECKEHCKOTO palioHa.

1.2. PaGota c¢ oOpaimieHUsIMH TpaKJaH OCYIIECTBISAECTCS B COOTBETCTBUMU C
Koncturymueit Poccuiickoit  ®eneparuu, QenepaabHBIMU  3aKOHAMHA M MHBIMU
HOPMAaTUBHBIMKA TPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickon @enepanun, KoHctuTynmen
Kabapauno-bankapckoit Pecniyonuku, 3akonom Kabapauno-bankapckoit PecnyOmmku
"O6 oOparmieHusX rpaxkaan”, a Taxke HactosuuM [lopsinkom.

1.3. Otnen mo pabore ¢ oOpamlieHUSIMH TpakJaH 0OeCleYynBaeT PacCMOTpPEHUE
YCTHBIX M THUCBMEHHBIX OOpalleHud rpaxaaH, aApeCOBaHHBIX TJIaBe aJMUHHUCTPALUU
paiioHa.

1.4. Jlenonpou3BOJICTBO MO OOpaIIeHUsAM IpaxkaaH BEACTCS OTHAEIbHO OT JIPYTruUx
BUJIOB JICJIONPOM3BOACTBA. OpraHu3aius y4yeTa, MPOoX0oXKISHUS U XpaHEHUs 00pallleHUi
rpak/IaH OCYIIECTBIISCTCS OTIEJIOM IO paboTe ¢ 0OpallICHUSIMU TpaXaaH.

I1. [Ipuem, peructpaiis U yueT oOpalieHuii rpaxk/ian

2.1. OoOparmeHusi TpaxaaH U JOKYMEHTHI, CBS3aHHBIE C HMX PaCCMOTPEHUEM,
MOJIJIeXkKAT 00s3aTEIBHON PETUCTPAIUH.

2.2. Ilpu mpuemMe oOpareHui, MOCTYMUBIINX 110 TTOYTE:

MpOBEPSICTCS  MPABWIBHOCTH aJPECOBaHMs  KoppecnoHJeHInu. [lruchMeHHbIe
oOpareHus: TpaxkaaH, JOCTABJICHHBIC HE MO0 HAa3HAYCHWIO, BO3BPAIIAIOTCS MOYTOBOMY
OT/ICJICHUIO 0€3 BCKPBITUSI JJIA HampaBieHus ajapecaty. KoHBepThl C NMUCbMEHHBIMU
oOpallleHUsIMU, TOCTYMAIIIME IO Ha3HAYEHUIO, BCKPBIBAIOTCS M IIPOBEPSIOTCS Ha
npeaMeT HaJIMYUsl B HHUX JIOKYMEHTOB (pa3opBaHHbBIC JTOKYMEHTHI TOJKJIECHUBAIOTCSA);
KOHBEPTHI COXPAHSIOTCS B CIIy4asiX, KOI/Ia TOJbKO MO HUM MOYKHO YCTaHOBHUTH aJIpec
OTMPABUTENISA, a MOCTYNUBIINE C OOpallleHueM JTIOKYMEHTHI (MaclopT, BOCHHBIM OWIIET,
TpyZlOBasg KHIW)KKA, TIEHCUMOHHOE YJOCTOBEPEHHE W JIp.) MpUIAralTcs K HEMy Mpu



OTCYTCTBUM YKa3aHHBIX B TEKCTE€ MPUIIOKEHUM COCTaBISAETCS COOTBETCTBYIOIIAS
CIpaBKa 00 3TOM, KOTOpasi MIPUJIaraeTcsi K 0OpaIieHuto);

2.3. OOpamenne, mocTynuBiiee B (HopMe JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, IOJJICKUT
PacCCMOTPEHUIO B MOPSAKE, ycTaHOBIEHHOM ®DenepainbHbIM 3akoHOM oT 2 mas 2006
roga Ne 59-®3 «O mopsake paccMoTpeHus oOpaieHuit rpaxnaaH Poccuiickoi
Oenepanun». B oOpamennu TpaxaaHUH B 00s13aTEILHOM TOPSAKE YKa3bIBa€T CBOM
(baMunio, UMsI, OTYECTBO (TTOCIICTHEE - TIPU HATTUYHH), aAPEC dJICKTPOHHOU MOYTHI, 110
KOTOPOMY JOJDKHBI OBITh HalpaBlE€Hbl OTBET, YBEIOMJICHHE O Iepeaapecaiiu
oOpamienus. ['paxxgaHuH BlpaBe NPHIOKHUTh K TakoMy OOpaIieHUI0 HEOO0XOIuMbIe
JOKYMEHTBI U MaTe€pHalibl B AJIEKTPOHHOM dopme.

2.4. OTBeT Ha oOpaleHue HampapigeTcs B (GopMe SJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa IO
aZpecy OJJEKTPOHHOM TMOYTHI, YyKa3aHHOMY B OOpalleHWH, TMOCTYNUBIIEM B
rOCyJIapCTBEHHBIN OpraH, OpraH MECTHOTO CaMOYIIPAaBJIEHUS WX JOJKHOCTHOMY JIMILY
B (popMe BIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, U B MHUCHBMEHHOW (POpMe MO MOYTOBOMY aJpecy,
YKa3aHHOMY B OOpaIleHuH, MOCTYIUBIIEM B FOCYIapCTBEHHBIN OpraH, OpraH MECTHOIO
caMOyTIpaBJI€HUs WX JIOJHXKHOCTHOMY JIMIlY B MUChbMEHHOMU (popme.

KpoMe Toro, Ha mnocTynuBiiee B TOCYAapCTBEHHBIA OpraH, OpraH MECTHOIO
CaMOYTIPABJICHUSI WJIM JOJLKHOCTHOMY JIMIy OOpallleHHe, coAepikKallee NpeoKeHue,
3asBJICHUE WM Xajno0y, KOTOpbI€ 3aTparuBalOT HMHTEPECHl HEOINPEICIECHHOIO Kpyra
JUL, B YAaCTHOCTM Ha oOOpalleHue, B KOTOpPOM oOOKalyercsd CyAeOHOe pellieHue,
BBIHECECHHOE B OTHOUIIEHUWU HEOIPEIEIECHHOIO0 Kpyra JIMil, OTBET, B TOM 4YHCIE C
Pa3bACHEHHEM TOPsIKAa 00KAJIOBAHUS Cy/IeOHOTO PEIICHUS, MOXKET OBITh Pa3MEIlEH C
cobmoaeHueM TpeOoBaHMM yacTu 2 crath 6 DenepanpHOro 3akoHa ot 2 mas 2006
roga Ne 59-®3 «O mopsake paccMoTpeHHs oOpalieHuii rpaxkaan Poccuiickoi
denepanun» Ha OPUITMATBHOM CaiiTe TOCYAapCTBEHHOTO OpraHa WU OpraHa MECTHOTO
caMOyTIpaBJieHUsI B MH(POPMAITMOHHO-TETIEKOMMYHUKAIIMOHHOM ceTH "MHTepHeT".

2.5. OOpaimeHnsi TpaXJaaH PETHCTPUPYIOTCS B YUYETHBIX KapTOuyKax, KypHalax
y4eTa WM B AJIEKTPOHHBIX YYETHBIX KapTOUKax.

2.6. TloBTOpHBIE (MHOTOKpATHBIE) OOpaIllEHHs, TO €CTh HEOJHOKpPATHBHIE
oOpalieHus rpakJaHuHa (rpakaaH) B OAUH U TOT K€ TOCYJApCTBEHHBIM OpraH WU K
OJTHOMY U TOMY >K€ JOJDKHOCTHOMY JIMI[y IO BOMNpPOCaM, KOTOpbIE€ MO €ro (ux)
oOpallleHUsIM paHee pacCMaTpUBAINCh, HE TMOAJICKAT PACCMOTPEHUIO, €CIIU B HUX HE
MIPUBOJIATCSI HOBBIE JIOBOJBI WJIM OOCTOSITEILCTBA, a MO MPEAbIAYIIUM OOpaIieHUsIM
JIaBaJUCh MUCHMEHHBIE OTBETHI. [l0 Takum oOpalieHHs M TpaXJaHWHY COO0OIIaeTcs O
0€30CHOBATEIPHOCTH OYEPETHOTO OOpAIICHUS W MPEKPANIEHUU C HUM TEPEMUCKU 0
JAHHOMY BOIIPOCY.

[ToBTOpHOCT,  (MHOTOKPATHOCTH)  OOpallleHus TPOBEpsAETCS  Tepea  €ro
perucTpanuend, W €My [PHUCBAUBAECTCA OYEPEIHOW PETUCTPALUMOHHBI HOMEpP C
yKa3aHHEM B YUYETHOW KapTOUYKEe WJIM B XKypHajl€ yyeTa PEerucTpalliOHHOTO HOMEpa
MEepBOTo OOpalleHHUs.

Pemiennie o0 mnpekpamieHud NEPenucKd 10 TOBTOPHBIM  (MHOTOKPATHBIM)
oOpallleHUsIM TPUHUMAET COOTBETCTBEHHO HAYaJIbHUKOM OTAela MO0 OOpalieHusIM
IpaKJaH MO COTJIACOBAHUIO C I1aBOM aIMUHUCTPALIMU paiioHa.

2.7. OOpaileHus OJHOTO aBTOpa MO OAHOMY U TOMY K€ BOMNPOCY, HApaBJICHHbIE
pazMYHBIM  aJpecaTaM W TIOCTYNHUBIIME JJII PpPACCMOTPEHUss B OJUH OpraH



ucnoysHuTensHoi Biactu KabGapauno-bankapckoit PecnyOnuku, y4uTBIBAIOTCS MO/
PETUCTPAIIMOHHBIM HOMEPOM TIEPBOrO OOpaimieHusi ¢ J00aBJICHHEM MOPSIKOBOTO
HOMEpa uepes Apoos (Hanmpumep, A-205/1, A-205/2 u 1.1.).

2.8. OOpaiueHus rpakaaH HAMPABJISIOTCS HA PACCMOTPEHUE HE TO3/HEE TPeX THEH
CO JHS MX PErHCTPALMU U MOIJIEKAT PACCMOTPEHUIO B CPOKH, YCTAaHOBJIEHHBIE CTAaThEN
14 3akona Kabapauno-bankapckoit Pecry0auku "OO0 oOpaiieHusiX rpaxian".

2.9. JIOmKHOCTHBIE JIMIA, K BEICHUIO KOTOPBIX HE OTHOCHUTCS PEIlIEHUE BOIPOCOB,
MOCTABJICHHBIX B OOpallleHUsX Tpaxk/aH, B TOM YHCIEe B Xanobax Ha JCHCTBUSA U
perieHus: Cy/ieOHbIX W MPaBOOXPAHUTENIbHBIX OPraHOB, B MSATHUIAHEBHBIM CPOK CO JHS
pErucTpalliyd HaIMpaBisOT UX B OPraHbl WIM JIOJDKHOCTHBIM JIMIIAM, K KOMIIETEHIIUU
KOTOPBIX OTHOCSTCS TaHHBIE BOMPOCHI, C YBEAOMIIEHHEM 00 3TOM aBTOPOB OOpaIieHHi,
a pu o0pallleHnu rpakJaH Ha JIMYHOM MpUEME Pa3bsACHAIOT, KyJla U B KAKOM MOPSIKE
UM cleayeT oopaTuThes. B ciiydae u3BemeHus no teneoHy Wik IpHu JUYHOM IIpUEeMe
B YUETHYIO KapTOUKy (3KypHaJI) 3aHOCUTCSI COOTBETCTBYIOIIAS 3AIUCh.

2.10. OOpamenusi rpaxkaaH, COJEpKallfe BOMPOCHl, MO KOTOPHIM BBIHECEHBI
CyleOHble pElIeHHs, IO COIJIACOBAHMIO C TMPAaBOBBIM  OTAEJIOM YIPaBICHUEM
AIMUHHCTpalMM  pailoHa  BO3BpallalOTCA TpaXkJaHaM C  COOTBETCTBYIOLIUM
Pa3bACHEHHEM.

2.11. B cioydae, ecinu TEKCT MACHMEHHOTO OOpaIeHUs] HE MO3BOJISET OMPEICTUTh
CYTb IIPEMJIOKEHHUS, 3asIBJICHUS UITU KaJo0bl, OTBET HAa OOpAaIleHUE HE 1aeTCAd U OHO HE
IIOJJICKUT HAINPABICHUIO HA pacCMOTPEHUE B TOCYAApCTBEHHBIM OpraH, OpraH
MECTHOTO CaMOYINpPABJIEHHS WM JOJDKHOCTHOMY JIMILy B COOTBETCTBUH C UX
KOMIIETEHIIMEeH, O 4YeéM B TEYEHHE CEeMHM JAHEW CO JHA pEerucTpauuu oOpalleHus
coo0IIaeTcs rpakIaHuHy, HallpaBUBIIIEMY OOpalleHue.

2.12. B cnydae mMOCTYIUIGHHSI B TOCYJIApCTBEHHBIM oOpraH, OpraH MECTHOTO
CaMOYIPABJICHUS! WU JOJDKHOCTHOMY JIMILy MUCBMEHHOTO OOpallleHus, CoAepKallero
BOIPOC, OTBET HA KOTOPBIM pa3MEIICH B COOTBETCTBUU ¢ 4acThio 4 ctatbu 10 3akoHa
No 59-®3 na oduumanbHOM caiiTe JaHHBIX TOCYAapCTBEHHOTO OpraHa WJIM OpraHa
MECTHOTO CAMOYIpaBJ€HUs B HUH(OPMAIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHON  CETH
"MHTepHeT", rpakJIaHuHy, HallpaBUBILEMY OOpallleHHe, B TEYEHHE CEMU JTHEU CO JTHSA
perucTpanuu oOpalieHuss cooOIIaeTCsl AJAEKTPOHHBIN ajpec OQUIMAIBHOTO calTa B
MH(}OPMAIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIMOHHON ceTu "MHTepHeT", Ha KOTOpOM pa3MelleH
OTBET Ha BOIPOC, MOCTABJICHHBIA B OOpalleHUH, MPU 3TOM OOpalieHue, coaeprKaliee
o0xkasoBaHe CyJIeOHOTO pEeIIeHUs, HE BO3BpAIIAeTCs.

III. PaboTa ¢ oTACIBHBIMU BHIAMH ITUCHMEHHBIX OOpaIeHUI

3.1. O6patenus ¢ MpochbOaMu O JTUYHOM MPUEME PACCMATPUBAIOTCS KaK OOBIYHbBIE
oOparieHus.

3.2. He moanexat pacCMOTPEHHMIO M HAMpPABJISIOTCS B JENO C MPOCTABICHUEM
COOTBETCTBYIOILIEN OTMETKH:

aHOHMMHBIC 0OpAIIEHHs, TO €CTh MMCHbMEHHBIC OOPAIICHUS, B KOTOPBIX HE YKa3aHbI
dbamMunms, UMs, OTYECTBO, aapeCc MeCTa JKUTEIhCTBA TpakJaHWHA, OTCYTCTBYET €ro
JMYHAs TIOJMUCH OO0 yKa3aHHBIC JaHHBIC SBISIOTCS JIOKHBIMH, 32 HCKIIFOUCHUEM TeX,
B KOTOPBIX COOOMIAETCA O MPECTYIUICHUAX JHOO0 00 yrpo3e TOCYIapCTBEHHON WU



OOLIECTBEHHON 0€30MaCHOCTH U KOTOpbIE MOJJIEKAT HEMEAJIEHHOMY HAIpPaBJICHUIO B
rocyJapCTBEHHbIE OPraHbl B COOTBETCTBHH C UX KOMIIETEHIUEH;

oOpalleHus, coaepKallue OCKOpOJIEHHS W YIrpo3bl B aJpec TOCyAapCTBEHHBIX
OpraHoB, OPraHOB MECTHOTO CaMOYMPABICHHUS M WX JOJLKHOCTHBIX JIMI WIH JAPYTHUX
IpaKJIaH.

3.3. Ilpm mnocTymiaeHUM KOJUIEKTUBHBIX MHCBMEHHBIX OOpalleHHil TIpakaaH
HauaJbHUK  OTJEeNa  HampaBisieT  COOTBETCTBYIOIIYI0  MH(OpManuio  riaBe
aJIMMHHCTpPALUU paiioHa.

I'V. Opranu3zanust paboThl IO IPUEMY TPaXKIaH

4.1. Ilpuem rpaxaal OCyIIECTBIISIETCS HA IBYX YPOBHSX:

KOHCYJIbTaTUBHO-IIPABOBast paboTa CIIeLUaINCTOB OT/ENA;

pPacCMOTpPEHHE YCTHBIX OOpaIleHU COOTBETCTBYIOLIIMMU JOJKHOCTHBIMU JIULIAMHU.

4.2. JInyHpIA pUEM TpaXkAaH IOHKHOCTHBIMHM JIMIAMU AJMUHHCTPALMM palioHa
BEJIETCA B COOTBETCTBUU C YTBEPKIAEMBbIMU IpapuKaMH OpHeMa TpakaaH. JIMuHbId
IIPUEM BEAETCSA B YCTAHOBJICHHBIE JTHU W Yachl B CIIEHHAIBHO OTBEIECHHBIX ISl OTOU
LIV ITOMEILICHUSIX.

4.3. I'paduku npuema rpakjaaH yTBEPKAAIOTCS COOTBETCTBEHHO PykoBojutenem
AJMUHHUCTpaluy paiioHa

4.4. I'padbuku npuema rpaxk/iaH B IEJISX O3HAKOMJICHHUSI C HUMHU MOMENIAIOTCS B
uH(OpPMaAIMOHHBIC BUTPUHBI aIMUHUCTPAIIMU paiioHa.

4.5. 3anuch rpaxiaH Ha JIMYHBIA MPUEM K JOJDKHOCTHBIM JIMIIAM, YKa3aHHBIM B
COOTBETCTBYIOIIMX rpaduKax npruemMa rpaxaaH, OCyIIeCTBIISETCS OCIE BCECTOPOHHETO
M3YUYEHUS OTMIEIIOM MO paboTe ¢ OOpalIeHUsIMU TPaXxaaH.

[TocnenoBaTenpHOCTh  NPUIVIAILIEHUS HA  JIMYHBIA  NpPUEM  ONpelNessercs
HayaJIbHUKOM OTJeNa Mo padoTe ¢ 0OpalleHUusIMU TpaxaaH C yYeTOM Ype3BbIYaiHOCTH
oOpalieHusi, KaTeropuu JIbroT 00paTUBIIETrOCs, YIaJI€HHOCTH MECTa €ro MPOKUBAHUSI.

OtnenpHbIE KaTeropuun IpaKJ1aH B ClIy4asx,
IIPENYCMOTPEHHBIX 3aKOHOAATENBCTBOM Pocculickoit deneparuu, moiab3yrTCs PaBOM
Ha JIMYHBIN IPUEM B IIEPBOOYEPETHOM MOPSJIKE.

Ha Bcex rpaxnmaH, 3anmMCaHHBIX Ha IIPUEM, OTKPBIBAETCA PETHCTPALMOHHAS
KapTouka (eciM paHee 3asBUTENb OOpallajics, MaTepHalibl ¢ UTOTaMH PAacCCMOTPEHUS
3TUX oOpalleHuil mepeatoTcs JOKHOCTHOMY JIUILY, BEAYLIEMY ITPHEM).

PaGoTHuku otaena mo oOpalleHUsM TpakJaH 3apaHee 3HAKOMAT JOKHOCTHOE
JIMII0, BEAyIee IPUEM, C CYThIO BOIIPOCOB, MO KOTOPBIM oOpaTuiuck 3asButenu. [locie
OKOHYaHUs MpHUEeMa KOIHs PETHCTPALIMOHHOW KapTOUKHU C PE3OIIOLMEN JOJKHOCTHOTO
JMLA, OCYIUECTBISIOIErO0 MPUEM, HAMPABIAECTCA UCHOJHUTEN0. OpUTHHAI KapTOYKH
OCTaeTCs I y4eTa U KOHTPOJIA.

4.6. O (axTax HEBBIOJHEHUS M HEMPEJCTABICHUS JOJHKHOCTHBIMU JIUIIAMHU B
YCTAaHOBJICHHbIE CPOKM HWH(OpMAlMM MO HaNpaBiICHHbIM Ha HMX PacCMOTPEHUE
oOpalieHusIM rpaXkaH Ha4aJlbHUK OTeNa HHPOPMUPYIOT BBIIIECTOSIIEE PYKOBOACTBO.

4.7. Bo BpeMs JIMYHOTO MpHEMa I'PaKJaHUH BIPABE CIIENATh YCTHOE 3asBICHUE U
Ipy HEOOXOAMMOCTH OCTaBUTh MUCHMEHHOE OOpallleHHe MO CYIIECTBY MOJHUMAEMbBIX



UM BOIIPOCOB, KOTOPOE MPUOOIIAETCA K KapTOUKE ydeTa Mmpuema rpaxaal (B KapTouke
JIeaeTCcsl OTMETKA O KOJIMYECTBE JINCTOB B OOpALICHUN ).

4.8. PykoBoauTenb, BEAyLIUMWA MpPUEM, JOJKEH IO CYLIECTBY IOCTABICHHBIX
MOCETUTEJIEM  BOMPOCOB MPHUHATH pemieHue U OQOPMUTH  PE3OJIOLHUI0  C
COOTBETCTBYIOIIMMU NTOPYUYEHUSIMU UCITOTHUTEISAM.

4.9. Ha nuyHBI NpHeM HE 3alHChIBAIOTCA TpaxkIaHe, oOpalleHus KOTOPHIX He
npopaboTansl B cooTBercTBUM ¢ 1. 4.5 Hacrosmiero Ilopsaka, a Taxxke muIa,
HaXOJSIINECS B COCTOSHUM AJIKOTOJIBHOTO WJIM HAPKOTHUYECKOTO OIbSHEHHUS, UMEIOLINE
NICUXHYECKHUE PACCTPOICTBA, ABTOPHI MOBTOPHBIX (MHOTOKPATHBIX) OOpaIlleHUH.

V. Pabora ¢ oOpalieHusMu rpax;iaH,
MTOCTaBJICHHBIMH Ha KOHTPOJIb

5.1. KoHTponp 3a WUCHOJHEHHEM TOPYYEHHH 10 OOpalleHusIM TpakaaH
OCYILIECTBIISIETCA OTAECIOM MO paboTe ¢ oOpallleHusIMU TpakaaH. Bujsl KOHTpOJI,
CPOKM M TIOPAJIOK OTYETHOCTU OMNPEAESAIOTCS JOJDKHOCTHBIM JIMLIOM, JAarol[uM
MOpyYEHHE.

5.2. PabOTHHK, OCYIIECTBIIAIONINI KOHTPOJb 32 UCIIOTHEHUEM IMOPYYEHUH, Yepe3
CUCTEMY CHEUUAJbHBIX MHUCBMEHHBIX M YCTHBIX HAllOMUHAHUN  OpraHu3yer
CBOEBPEMEHHOE IMPEACTABICHUE HCIOJHUTEIIMA HWH(GOpPMAIlMM O  BBINOJIHEHUH
MOPYYEHUH, IMOCTABJIEHHBIX HAa KOHTPOJIb, BHOCUT HEOOXOIUMBIE CBEACHUA B 0azy
JAHHBIX.

5.3. ITlopyuenuss c¢ pezomouueid '"cpouno" wunu "BechkMa cpoyHO" (WK
AQHAJIOTMYHOE) MOJJIEkKAT HMCIOJHEHUI0O B TEUEHHUE TPeX AHEW C JaThl MOJANHCAHUS
MOpYyYEeHHUsi, C pe3oJironueit "omepaTuBHO" - B TedeHHE JAecATH aHel. Eciaum cpok
WCIIOJIHEHMSI B NTOPYYEHUHU HE YKa3aH, OHO MOJJIEKUT MCIIOJHEHUIO B TEUEHHE OJHOIO
Mecdlla C Jarbl €ro mnoanucaHus. VICNOAHUTENAMH B YCTAaHOBJIICHHBIE CPOKH
MPEACTABISIETCS. MHPOPMALIKS O BBIMOJHEHUU MOPYUYEHHUS C MPUIOKEHUEM TEPBUUHBIX
MaTepHuaoB.

B ciyuasix, koraa s paccMOTpeHHs oOpallieHusl, )Kajlo0bl rpaxkaaHuHa (Tpak/1aH )
HEOOXOJAMMO TMPOBEJAEHUE CIEUUATbHON MPOBEPKH, HCTPEOOBAaHUE HEOOXOAUMBIX
MaTepHuaoB JMOO MPUHATHE JPYTHUX MEP, CPOK UX PACCMOTPEHHUS MOXKET ObITh MPOJIJIEH
YIOJIHOMOYEHHBIM JIOJDKHOCTHBIM JIMLIOM Ha JIBa MeCAlla, IPH 3TOM OOUMH CpOK
PAacCMOTPEHHsI HE MOXKET MPEBBIIIATh TpeX Mecsaues. [IpoasieHne cpoKkoB HCIIOITHEHUS
MOCTaBJICHHBIX HAa KOHTpoib mopyueHuir Ilpesugenta Kabapauno-bamkapckoi
PecryOnuku mo oOpaieHusM TpakiaaH, a TaKKe CHATHE MX C KOHTPOJISI MOXET OBITh
ocymiectBiaeHo PykoBoautenem Anmunuctparuu [Ipesunenta Kabapauno-bankapckoi
PecnyOnmku.

5.4. UcioTHEHHBIMH CUUTAIOTCS OOpAIICHUsI TPAKIAH, 0 KOTOPHIM PACCMOTPEHBI
BCE IIOCTaBJIEHHbIE B HHUX BOIPOCHI, BBIMOJHEHbl TOPYYEHUS PYKOBOJIUTEIS,
paccMaTpHUBABILIErO JaHHOE O0OpallleHre, aBTOPaM JIaHbl HCUEPIbIBAIOINE OTBETHI.

5.5. K cogepxxannto ¥ O(QOpMIEHUIO OTBETOB Ha MOPYYEHUS MO OOpalieHHsIM
IpaXkKJaH, MOCTABJIEHHBIM Ha KOHTPOJIb, MPEbSABISIOTCS CIEAYIONINE TPEOOBaAHUS:

OTBET JOJKEH M3JaratbCsi B KOHKPETHOM M MOHSATHOM QopMme, HE JOMmycKaromen
BO3MOKHOCTH Pa3JIM4YHOTO TOJKOBAHUS,



B OTBETE JOJDKHBI OBITh JlaHbl IIOJHBIE PAa3bSCHEHUS II0 BCEM BOIIPOCaAM,
MOCTaBJICHHBIM B OOpAaIllEHUSX TPa)xaaH, MpeACTaBlieHa HHQOpPMAIUS O MPUHSATHIX
MEpax;

B OTBETE JOJKHBI OBITH CBEACHHUA 00 WH(OPMHUPOBAHMHM aBTOpa O MPHUHATOM
pEeLIeHNH 0 CYLIECTBY €ro 0OpalleHus;

B OTBETE JOJDKHBI OBITh YKa3aHbl PETUCTPAIIMOHHBIA HOMEpP U JaTa MHCbMa, Ha
KOTOPBI JaeTcsi OTBET, JaTa OTHPABKU U HCXOMALIUN HOMEp, (haMuiIusi, WHHUIHAIBI
UMEHH U OTYECTBA, HOMEP TeJIe(POHA NCTIOTHUTEIIS;

K OTBETY Ha MOPYYEHHE MPHUKIIAAbIBAETCSI OPUTMHAI PACCMOTPEHHOIO OOpalleHus
rpa)<IaHWHa C PE30JIIOIUEN TOJKHOCTHOTO JIUIA, JABLIETO MOPYUYEHHE.

Wupopmaniuss O BBIIOJHEHUM MOPYYEHHUS MOJAINUCHIBAETCS PYKOBOIUTEIEM
COOTBETCTBYIOILIETO OpraHa (B €ro OTCYTCTBHE - JIMIIOM, Ha KOTOPOE BO3JIOKEHO
UCIIOJIHEHUE OOSA3aHHOCTE) M HANpaBiseTCs Ha WM PYKOBOAMTENS, JaBIIETO
nopydyeHue. Eciu JOKyMEHT aJpecoBaH HECKOJbKHM JIMLAM, MPEACTaBISIETCS
COIVIACOBAHHBIM OTBET 3a IOJINUCHIO JIMLA, YKAa3aHHOTO B CIMCKE HCIIOJIHUTENEH
MEPBBIM, JINOO 32 MOJNUCIMH BCEX UCIIOJHUTEIEH.

5.6. PaOoTHUKH, OCYUIECTBISIOIIME KOHTPOJb 3a WCIOJIHEHHEM MOPYYEHUH,
AHAIM3UPYIOT TOCTYNHMBIIME OTBETBI W TPU BBIBIEHUUM WX HECOOTBETCTBUS
TpeboBaHusM Hactosimiero Ilopsiika BO3BpalmIalOT HCIOMHUTENAM I JOpabOTKU U
MOBTOPHOTI'O MIPEICTABIICHHUS.

VI. OdpopmiieHre 10KyMEHTOB IO OOpaIEHUAM TPaXKaaH,
dbopMupOBaHUE JIeTT U UX XPAHCHHE

6.1. OOpaienust rpakJiaH, MOCTaBJICHHbIE HA KOHTPOJIb, MOCIE UX PACCMOTPEHUS
MOJ/JIEXKAT BO3BPATy CO BCEMHU OTHOCSIIMMHCS K HUM MaTepHallaMH AJig O(pOpMIICHUS
JIeJ1 U KapTOYeK.

6.2. Ha kaxaoM paccCMOTPEHHOM oOOpalleHuu J0JDKHA ObITh Haamuch "B gemno”,
JaTa v JM4Hasi MOANUCH JIUIA, TPUHSABIIETO 3TO PEIICHHE.

6.3. B cmyuae paccMOTpeHHs TIOBTOPHOTO OOpaIleHUS WJIH TIOSIBICHUS
JOTIOJTHUTENBHBIX JOKYMEHTOB OHHU IOAIIMBAIOTCA K MarepuagaMm IO PacCMOTPEHHIO
MEPBUYHOTO OOpAIICHHUS.

6.4. OOparieHus ¢ MaTepuaIaMH MO0 MX PACCMOTPEHUIO B JICJIaX PacIoiaraiTcs B
XPOHOJIOTHYECKOM MOPSIKE U TPYNIUPYIOTCS 10 anihaBUTy paMUIIUi 3asiBUTETICH.

6.5. Hepaccmotrpennsie oOpameHusi TpaxkJIaH, a TakkKe HelMpaBWIbHO
o OpMJIEHHBIE TOKYMEHTHI MOIIMBATH B J€J1a 3alperiaeTcs.

6.6. YyeTHble KapTOYKH PACCMOTPEHHBIX OOpallleHH XpaHATCS B KapTOTEKe
oOpalieHuil rpaxkaan, KOTopasi KOMIUIEKTYETCSI B XPOHOJIOTUYECKOM MOPSIIKE.

6.7. PaccmoTpenHbie oOpallleHHsl U MaTepualbl K HUM XpaHATCS B OTAENax IO
pabote ¢ oOpalieHUsIMU TpaXkaaH B TEUCHUE TISITH JIET.



6.8. OOpanieHusi, KOTOPbIM IO 3aKJIIOYEHUIO dKCIEPTHBIX KOMUCCUHN YCTaHOBJIEH
IIOCTOSIHHBIM CPOK XpPaHEHMS, HAIpPaBIAKOTCA B BEAOMCTBEHHBIE apXUBBI JUIA
JAJIBHEUIIIET0 XPaHEHUs U MOATOTOBKM K Iepenade B LleHTpanbHbI rocy1apCTBEHHbBIN
apxuB Kabapauno-bankapckoit Pecrryonuku. OctanpHbie 00pamieHuss yHHUTOXXAIOTCS B
YCTaHOBJICHHOM IOPSIJIKE.

VII. Ananu3 pe3yapTaToB pabOThI
10 PACCMOTPEHHUIO O0paIleHHH rpaxIaH

OtaenoM 1o paboTe ¢ OOpalleHUsIMH TpaxaaH BeAeTcs WHGOPMAIMOHHO-
CIpaBoYHasg padoOTa MO MOCTYIHUBIIUM OOpAIEHUSM Tpak/iaH, B TOM YHCII€ TOTOBSITCS
CTaTUCTUYECKUE MaTEPHUAIIbI, CIIPABKU:

0 XapakTepe OOpaleHH;

O pacmpelesieHuu OOpalleHHi M0 KOPPECHOHACHTAM, COLUUAJIbHBIM KaTEropusM
3asiBUTENEH, aIMUHUCTPATUBHO-TEPPUTOPUATIEHOMY JIEJIECHUIO;

0 COOJIIOICHUH CPOKOB PACCMOTPEHUSI 0OpalleHU;

O KOJIMYECTBE OOPAIICHHI, TOCTABJIEHHBIX HA KOHTPOJIb.



